	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 24
 TỪ NGÀY 22/02/2016 ĐẾN 26/02/2016


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

22/02
	S
	- 8h: Chào cờ - Tổng kết các hoạt động tháng 2 và triển khai kế hoạch tuần 24
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, công tác bán trú (cả tuần)
- Họp giao ban BGH
	Đ/c Nhung TPT
GV
BGH
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sơ duyệt Hội khỏe Phù đổng cấp Quận tại TH Đô thị Việt Hưng

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5

- Duyệt báo cáo tháng 2, đánh giá cán bộ quản lý, TTCM, GVCB
- 14h: Dự hội nghị triển khai công tác bầu cử tại Nhà văn hóa phường Ngọc Lâm
	Đ/c Thủy TD – P.Hoa
Nhung TPT

GV khối 5

Đ/c Liên
	Đ/c Vinh
Đ/c Vinh

Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Ba

23/02
	S
	- Nộp báo cáo tháng 2, phiếu đánh giá cán bộ quản lý, TTCM, GVCB
- 8h: Dự Hội thi chung kết thư viện giỏi tại THCS Ngọc Lâm
	Đ/c Ng Hương
Đ/c Hoa
	Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2 + Chuyên đề LT&C khối 2 (Đ/c Hiền)
	Đ/c Hiền, 
GV khối 2
	Đ/c Liên

	

	Tư
24/02
	S
	- Kiểm tra việc đăng tải bài giảng điện tử trên trang Web

- Duyệt báo cáo kết quả Tết trồng cây  
- Kiểm tra vở HS khối 1, 2, 3
	Đ/c Thắng

Đ/c Liên
GV khối 1, 2, 3
	Đ/c Vinh

Đ/c Phú
Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4 + Chuyên đề LT&C khối 4 (Đ/c Tuyến)
	Đ/c Tuyến, 

GV khối 4
	Đ/c Liên 

Đ/c Vinh
	

	Năm

25/02
	S
	- Nộp báo cáo thực hiện việc cập nhật phần mềm quản lý nhân sự
- Xử lý công văn đi đến – Giải quyết thủ tục hành chính

- Kiểm tra vở HS khối 4, 5
	Đ/c Ng Hương
GV khối 4, 5
	Đ/c Phú
Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Tổng duyệt Hội khỏe Phù đổng cấp Quận tại TH Đô thị Việt Hưng

- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 1+ Chuyên đề HDH khối 1 (đ/c Lâm Huyền)

- Sinh hoạt chuyên môn nhóm GV Tiếng Anh, Tin học
	Đ/c Thủy TD – P.Hoa

Nhung TPT

Đ/c Lâm Huyền,

GV khối 1
GV Tiếng Anh
	Đ/c Vinh

Đ/c Liên

Đ/c Liên
	

	Sáu

26/02
	S
	- Chấm thi Đồ dùng dạy học cấp trường
	BGH, CTCĐ, CB ĐD 
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 + Chuyên đề TNXH khối 3 (đ/c Hoàng Thủy)
- 15h40: Chuyên đề Tiếng Anh khối 4 (Đ/c Phương)
- 16h30: Sinh hoạt chuyên môn nhóm NK –TC
- Duyệt kế hoạch tuần 25 và tháng 3 các bộ phận 
- Duyệt thực đơn tuần 25
	Đ/c Hoàng Thủy, 

GV khối 3
Đ/c Phương, nhóm GV Tiếng Anh
GV ÂN – MT- Tin –TD

Các bộ phận
Đ/c Tuyết
	Đ/c Liên
Đ/c Liên

Đ/c Vinh

Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	Bảy

27/02
	S
	- 6h30: DỰ KHAI MẠC HỘI KHỎE PHÙ ĐỔNG CẤP QUẬN

( Tại TH Đô thị Việt Hưng)
- 7h30: THI TIẾNG ANH QUA MẠNG CẤP THÀNH PHỐ TẠI TRƯỜNG
	Đ/c Thủy TD – P.Hoa

Nhung TPT – Vinh
Đ/c Tâm, GV Tiếng Anh
	Đ/c Phú

BGH
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

28/02
	S
	
	
	
	


     * Đ/c Liên học TCCT thứ năm, thứ sáu
                                                                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

                                                                                                                                                                                            (đã ký)

                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

